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URBANISMO E HABITACAO

MANUAL DE DOCUMENTOS

DOCUMENTOS A ANEXAR NO MOMENTO DE SUBMISSAO DA CANDIDATURA

Para aceitagdoda candidatura, é requisito essencial a apresentagdo de toda a documentagdo aplicivel aoagregado. De formaa
evitara exclusdoda candidatura, devera reunirtoda a documentagdo e verificar cuidadosamente se todos os documentos
exigiveis estdo presentes. Neste manual é possivel consultara lista de todos os documentos exigiveis e tomar conhecimentode
algumas recomendacgdes e boas praticas para que a sua candidatura seja mais facil de organizare entregar.

Recomendagdes:

e Reveja ascondigdesde elegibilidade doseuagregadoa estacandidatura antes de iniciara recolha de qualquer
documentagdo. Existem diversos critérios (rendimentos, tem de residir ou trabalharem Vila Nova de Gaia,
composi¢dodo agregado, tipologia das casas disponiveis, etc.) que podem impedira sua candidatura a este
programa. Consulte toda a documentac¢do disponivel e o simulador antes de iniciar o processo;

e Andoapresentacdode documentos exigiveis € motivode exclusdoda candidatura. Reveja cuidados amente este
documento e assinale os documentos que vaiter que recolher para entregarem conjunto com a candidatura. Quando
tiver reunido toda a documentacdo, volte a rever a lista de forma a garantir que nada falhou;

e Deforma afacilitara apresenta¢do da candidatura (que é realizada por via eletrénica através de formularioacessivel
a partirda pagina da Gaiurb), deve primeiramente re unir e rever toda a documentagdo antesde iniciar o processo de

candidatura;

e Ndo espere parao Ultimomomento para a recolha da documentagdo necessaria. Alguns dos documentos ndosdo de
obtencdo imediata e podem condicionar a possibilidade de apresentara candidatura dentro do prazo;

e A documentacdo deve estar no formato PDF, PNG, JPG ou JPEG;

e Nadigitalizagdo dos documentos, deve ter particular cuidado com a qualidade final dos documentos, garantindo que
estdo legiveis;

e Naodigitalize os ficheiros com resolugdoadmado necessario, sob pena dos ficheiros ficarem com dimensdes
despropositadas;

LISTA DE DOCUMENTOS

Documentacdo obrigatdria por cada elemento do agregado familiar:

[ Bilhete de identidade/Cartdo de cidaddo/Passaporte, de todos os elementos do agregado familiar;

ou
[ Tratando-se de cidad3o estrangeiro: Autorizagdo de Residéncia; Cédulade nascimento/assento de nascimento, cartdo de

contribuinte, cartdo da seguranca social, cartdo de eleitor;

] Comprovativos de rendimentos de todos os elementos maiores de idade do agregado familiar: recibo de vencimento,

recibos verdes, comprovativo de reformas/pensdes, rendimentosocialdeinser¢do, subsidio de desemprego, etc. Na falta
destes, declaragdo da Seguranca Social comprovativa da auséncia de atribui¢do de subsidios;



[J Declara¢io de IRS de todos os elementos do agregado familiar; (que pode ser emitida no portal/site da Autoridade
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[] Nota de liquidagdode IRSde todos os elementos do agregado familiar; (que pode ser emitida no portal/site da Autoridade

Tributaria)

[ Declara¢do dos servicos de Autoridade Tributaria, emitida em nome da/o Candidata/o, bem como dos demais elementos do
agregado familiar maiores de idade, comprovativa do domicilio fiscal; (certiddo de domicilio fiscal, que pode seremitida no
portal/site da Autoridade Tributaria);

[] Declara¢do doservicode Autoridade Tributaria, emitida em nome da/o candidata/o, bem como dos demais elementos do

agregado familiar maiores de idade, comprovativa da situagdo patrimonial; (certiddo predial negativa, que pode ser emitida no

portal/site da Autoridade Tributaria)

1 Documento comprovativo de situagio tributariaregularizada junto da Autoridade Tributaria, emitida em nome da/o

candidata/o, bem como dos demaiselementos do agregado familiar maioresde idade; (certiddo divida e ndodivida, que pode

seremitida no portal/site da Autoridade Tributéria)

] Documento comprovativo de situagdo contributiva regularizada juntodoInstituto de Solidariedade e Seguranga Social
emitidaemnome da/ocandidata/o, bemcomodos demaiselementos do agregado familiar maiores de idade; (que pode ser

emitida no portal/site da Seguranga Social direta)

[J Comprovativo de gravidez, quando aplicdvel; (atestado médico, livro da gravida)

Outros documentos gue devem juntar como prova, caso pretendam beneficiar da majoracdo na pontuacao:

] Comprovativo de que esté inscrita/o ou tem filha/o inscrita/o em estabeledmento de ensino em Vila Nova de Gaia, através
de declaragdo da Institui¢do que frequenta, quando aplicavel; (a emitir pela escola respetiva)

[ Comprovativoatravés de declaragdo da entidade patronal de que o localde trabalho é emVilaNova de Gaia e com a data
de contratagdo, quando aplicavel; (a emitir pela entidade patronal)

[J Recibo de renda, quando aplicdvel;
[ Contrato de arrendamento, quando aplicavel;
[J Comprovativo do valor do empréstimo mensal com a habita¢do, quando aplicavel;

[] Declara¢do comprovativa de institui¢do financeira relativamente a situagdoda execucdo de hipoteca sobre bem imdvel,
quando aplicavel;

] Documento comprovativo de cessacdo de contrato de arrendamento ou sentenca judicial de despejo, quando aplicdvel;
[J Documento comprovativode graude incapaddade =/>60% (Atestado Médico de Incapacidade Multiuso), quando aplicivel;

[J Documento comprovativo da situa¢do de vitima: Estatutode vitima/ Casa Abrigo/ Sentenca condenatdria do Tribunal,
quando aplicavel;

[J Documento comprovativo da situacdo de insolvéncia pessoal, quando aplicavel;
] Documento comprovativo de residéncia no concelhode Vila Nova de Gaiae cartdo docidaddodo familiar em 12 grau (pais

ou filhos),que ndointegrem o agregado candidato, quando aplicavel (cartdo de cidaddo e certiddo de domicilio fiscal ou fatura
em nome do familiar).



[J Comprovativo de terem sido alvo de operagdourbanistica de iniciativa municipal, quando aplicavel; (oficio, auto ou
GAIURB,EM descrigdo da operagdo)
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